[punoxeHue K pacropsHKEHUI0 KOHTPOIBHO-
CUYETHOM MajaThl MyHUIMIAIHHOTO 00pa30BaHUS
«I"opon CapartoB»

or 02.11.2017 Ne 93-01-01

IHo0kenue

00 OpraHu3auuy JUYHOT0 NPUeMa I'PAXKAaH B KOHTPOJbHO-CUETHOM MaJjare
MYHHUIMNIAJBHOT0 o0pa3oBanus «I'opox CapaTos)»

1. O0mMe moJIoKeHus

1.1. Tlpuem rpaxaaH B KOHTPOJIbHO-CUETHOM mMajaTe MYHUIMNAIbHOTO
obOpazoBanusi «l'opoxg CapaToB» (mamee — KOHTPOJBHO-CUETHAs Tajiara)
ocymiectBisieTcss B coorBeTrcTBUM ¢ Koncrurynmen Poccuiickoit ®enepanuu,
denepanpubiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-D3 «O nopsiike pacCMOTpeHUs 00paleHHs
rpaxaan Poccuiickoit denepanumn», 3akoHom CaparoBckoit odmactu ot 29.07.2010 Ne
142-®3 «O AONONHUTENBHBIX TapaHTUSAX IMpaBa TpaxaaH Ha oOpalleHue B
rocynapctBeHHble  opranbl  CapaTOBCKOM  0o0nacTh W OpraHbl  MECTHOIO
CaMOYIPABIEHUS», 4 TaKKe HacTosIuM [losioxeHnem.

1.2. JIluyHbli TpueM TpaxgaH MO BONPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETCHIUU
KOHTPOJIbHO-CUETHOM MMAajaThl, MPOBOJAUTCA B LEISIX pPeATU3aAlUU KOHCTUTYLUHOHHOTO
mpaBa TpakJaH Ha oOOpalieHuss B OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJieHUS Ha OCHOBE
KaueCTBEHHOI'O U CBOEBPEMEHHOI'0 PACCMOTPEHUS MPEUIOKEHUM, 3adBICHUN U Kalo0
(manee — oOpartieHue).

1.3.  JIOJDKHOCTHOE JIMIO, OCYIIECTBISIONIEE MPHUEM TpaxJaH, HECeT
OTBETCTBEHHOCTh 34 KAauye€CTBO OTBETOB IO CYHIECTBY IIOCTABJIEHHBIX BOIIPOCOB H
MPEOCTABIISIEMBIE  PA3bACHEHHS II0 BOMNPOCAM, OTHECEHHBIM K KOMIICTEHIIUU
KOHTPOJIbHO-CYETHOM IMajaThl.

2. Opranu3auus npueMa rpa;kaaH

2.1. JInuHbIi OpHeM TPaKIaH B KOHTPOJbHO-CUETHOM MajlaTe OCYIECTBIISIETCS HA
OCHOBE OOpallleHUi, MOCTYNHUBIIUX B MNUCBMEHHOW (opme, B BHUJE BJICKTPOHHOIO
3ampoca U yCTHOTO JINYHOTO oOparieHusl.

Nudopmanust o mopsiake JIMYHOTO TpueMa TpakaaH (JIHHM U BpPEeMsl JIUYHOTO
npueMa, MECTO MpUEMA, YCIOBUS TpUeMa, HEOOXOAUMBIE TOKYMEHTHI, KOHTAKTHBIN
tenedon/Pakc) pazMeniaeTcs Ha OQUIIMATLHOM CaiTe KOHTPOJIHHO-CUYCTHOM IajaThl B
cetu HTEpHET.

2.2. JlnyHBII NpHEM TpaXJAaH B KOHTPOJIBHO-CUETHOW MayaTre IPOBOIAT
npeaceaaTeslb KOHTPOJIbHO-CUETHOM MajiaThl M 3aMECTUTEINb MPEeACeaaTeNs.

[Ipu HE0OXOAMMOCTH K y4acTHUIO B MPOBEIACHUU MpUEMa TPaK/aH MO PEHICHUIO
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PYKOBOJUTENSI MOTYT MPUBJIEKATHCSI HHBIE PAOOTHUKU KOHTPOJIBbHO-CUETHOM TalIaThl.

2.3. JIuuHBIA TIpUEM TPaXIaH B KOHTPOJIBHO-CUETHOM HanaTe MPOBOIUTCS B
CITy>eOHBIX KaOWHEeTax MOJDKHOCTHBIX JIMII, BETYIUX JTUIHBINA MPUEM, PACTIOI0KEHHBIX
no azapecy: r. CaparoB, yu. IlepBomaiickas, 1. 78, 10 IpeABapUTEIbHON 3alUCU B
CJHENYIOLINE THU:

MpEICeIaTeNIeM KOHTPOJIbHO-CUETHOM MAJaThl - B MEPBYIO M TPETHIO IMSATHHUILY
Mmecsa ¢ 14.00 mo 17.00 gacos;

3aMECTUTENEM TMIpeceaaTeNsi KOHTPOJIbHO-CUETHOM MajaaThl — BO BTOPYIO H
yeTBepTyto maTHULY Mecsna ¢ 14.00 mo 17.00 gacos.

2.4. llpeaBapuTenbHas 3aMuch rpa)aad Ha JMYHBIN TPUEM ITPOBOIUTCA B pabouue
JTHU, KpOME MATHULIBI U TIpeanpa3aHudHbiX aHer, ¢ 9.00 no 13.00 gacoB u ¢ 14.00 o
18.00 yacoB, o mATHUIIAM ¥ npeanpa3 HUIHbIM JHAM — ¢ 9.00 1o 13.00 gacos u ¢ 14.00
10 17.00 gacos, o tenedony (845-2) 27-99-91. 3anucarbcs Ha TUYHBIN MPUEM TaKKe
MOYHO, HalpaBUB MNUCBMEHHOE 3asBICHHUE O NPUEME IO IMOYTOBOMY aJpecy: Vil.
[lepBomatickas, n. 78, r. Caparos, 410031, unm mo aapecy 3JIEKTPOHHOW IMOYTHI,
yKa3aHHOMY Ha O(QHIIMAIIBHOM CaiiTe KOHTPOJIBHO-CUETHOM Najarsl B ceTu VHTepHET.

2.5. IlpenBapuTenbHas 3alyCh TPa)KIaH Ha JMYHBIA MIPUEM OCYLIECTBIAECTCS HE
MO3/IHEE YeM 3a 2 THS 10 AaThl IPOBEACHUS JTUYHOTO MpUEMa.

2.6. llata u BpeMs JIMYHOTO MPHUEMa MOTYT ObITh H3MEHEHBI B CITy4ae U3MEHEHUS
paboyero rpaduka Iuia, BEAYIIEro npueM, Judo ero OTCyTCTBUs Ha pabodyeM MecTe B
JIeHb JTUYHOTO TIPUEMA, O YeM IpakKIaHUH 3a0JIarOBPEMEHHOTO YBEIOMIISICTCS.

2.7. Ilpu ocynIeCTBICHUH 3aMIMCH Ha JIMYHBIN MPUEM IPakJIaHUH JOJIKEH YKa3aTh:

CBOIO (haMUJTUIO, UMS U OTYECTBO;

KOHTaKTHBIA TeneQoH, MOYTOBBIM ajapec, aApec 3IEKTPOHHOM mMouThl (Ipu
HaJIU4un);

KpaTKOe COJIep)KaHUE BOMPOCa, KOTOPBIM OyAeT paccMaTpUBAThCA Ha JUYHOM
npreme.

2.8. JInuHBIM pUEM IpaKIaH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUM C OYEPEAHOCTBIO,
YCTaHOBJIEHHOU IIpH 3anucu. [Ipu 3T0M ITpaBo Ha BHEOUYEPEAHOM JTUYHBIN IIPUEM UMEIOT:

- B€TepaHbl ¥ UHBAIUAbI Benukoi OTedecTBEHHOW BOMHBI;

- BETEpaHbl U UHBAIUJIbI OOEBBIX IEHCTBUIA;

- uaBanubl [ v I rpymm, ux 3akOHHBIEC IPEACTABUTENMN, CEMbH, UMEIOIINE JETEN —
WHBAIN]IOB;

- OepeMEHHbBIC KECHIIUHBI,

- TpaXKJIaHe, IPUIIEAIINE HA IPUEM C IETBbMH B BO3pACTE JI0 TPEX JIET.

2.9. Opra#auzanusi IpueMa TpaxJaH B  KOHTPOJBHO-CYETHOM  majare
OCYIIECTBISAETCS JTUILIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEJICHUE J1EJTONPOU3BOICTBA B KOHTPOJIBHO-
CUETHOM Ianare.

2.10. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BEAEHUE JEIONPOM3BOACTBA B KOHTPOJIBHO-
CYETHOM ITayare:

- KOHCYJIbTHPYET TpPaXJaH O TMOPAAKE NPOBEACHUS JUYHOrO IIpueMa U O
KOMIIETEHIIMA JOJDKHOCTHBIX JIMI[ KOHTPOJBHO-CUETHOM TallaTbl B  PEUICHUH
MOCTaBJIEHHBIX TPAKAaHAMU BOIIPOCOB;

- OCYIIECTBISET 3aMUCh TPAXK/IaH Ha JTMYHBINA TPUEM, PETUCTPAIIIO YCTHBIX W/WIN
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MUCBMEHHBIX (B TOM YHKCJE AJIEKTPOHHBIX) OOpallleHUi TpaKJaH O JUYHOM IpUEME B
XKypHane yyera JTUYHOTO MpUEMa TpaxJaH, OOPAaTUBIIMXCS B KOHTPOJIbHO-CUETHYIO
nauary, o(pOpMIEHHOM B COOTBETCTBHHU € IpujiokeHueM 1 k Hactosmemy [lonoxennro;

- JIOBOJUT JIO CBENEHUS TpaxaaH WH(OpMaAIUI0O O MecTe, JlaTeé U BpPEeMEHHU
IIPOBEJICHUS JIMYHOTO MPUEMA;

-3al0JIHAET KapTOYKM JIMYHOIO IIpUeMa TpaxkigaH 1o QopMe CcoriaacHo
IPWIOKEHHIO 2 K HacrosAmeMy [lonoxeHnuto.

2.11. IIpy tM4HOM ITpUEME TPAKIAHUH NPEABABISET JOKYMEHT, YI0CTOBEPSIOIINN
€ro JINYHOCTb.

2.12. ConeprkaHue yCTHOTO OOpalieHusl 3aHOCUTCSI B KQPTOUKY JTUYHOTO TIpUEMa
rpaXaHUHA.

2.13. B ciydae, eciii U3J10KEHHBIE B YCTHOM OOpaiieHnu (pakTbl 1 00CTOSATENbCTBA
SIBJISIFOTCSL OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOTIOJIHUTEIbHOM POBEPKH, OTBET Ha OOpalleHue
C corjiacusi rpakJJaHlHa MOYKET OBITh JJaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO MPHUEMa, O YeM JIeIaeTCs
3allMCh B KapTOYKE JIMYHOIO NpHeMa rpaxaaH. B ocranpHbBIX cllydasx gaeTcs
IMCBMEHHBIN OTBET IO CYLIECTBY IIOCTABJIEHHBIX B 00OpaIlleHUH BOIIPOCOB.

2.14. Ecnu u3noxeHHble B YCTHOM OOpallleHHH TpakJaHWHa (akThl TPEOyrOT
JOTIOJTHUTENIbHOM TPOBEPKU, €My IMpeylaraeTci B MHCbMEHHOM BHUJE H3JI0KUTh
cojiep)KaHHue OOpaIicHusI.

[lucemenHoe oOpailleHue, NPUHATOE B XOAE€ JUYHOrO TMPUEMA, MOJJICKUT
pEerucTpanuy U pacCMOTPEHHUIO B MOPsIIKE, ycTaHOBIEHHOM DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 Ne 59-@3 «O mopsiake paccMOTpeHus oOpaiieHus rpaxkaan Poccuiickoit
denepanumn».

2.15. B ciydae, ecnu B 00pallleHUH COJIEPKATCsl BOIIPOCHI, PEIIEHUE KOTOPhIX HE
BXOJIUT B KOMIIETEHIIMIO KOHTPOJIbHO-CUETHOM Majarhl, FpaXJaHUHY pa3bsCHIETCA, KyAa
U B KaKOM TOPSJKE eMY clieyeT o0paTuThCs.

2.16. B xoe nuyHOTO NpueMa rpaxaaHuHy MOXKET ObITh OTKa3aHO B JTajbHEHIIEM
paccMOTpEeHUHU 0OpallleHus, €CITU eMY paHee ObLI JaH OTBET MO CYLIECTBY MOCTABICHHBIX
B 00paIeHny BOIPOCOB.



[Tpunoxenue 1

Kk [lonoxxeHuto 00 OpraHu3zaliy JTUYHOTO
npueMa TpaxJaH B KOHTPOJIbHO-CUETHOU
najare MYyHUIMIAIBHOTO  00pa3oBaHUs
«I"opon CapatoB»

KYPHAII

yuyeTa JJUYHOI0 NprueMa rpasxkiad, 00paTUBIIMXCH B
KOHTPOJbHO-CYETHYIO NAJIATY

n/a

JlaTa
oOparteHus

damunus, UM,
OTYECTBO

Anpec mecta Copepxanue [TpunsTHIE
KUTENbCTBA BOIIpOCa Mepbl




[Ipunoxenue 2

Kk [lonoxeHuto 00 opranuszanuu JTUYHOTO
npuemMa IpaXJaH B KOHTPOJBHO-CUETHOU
najare MYyHUIMIAJIBHOTO  00pa3oBaHUs
«I"opon CapatoB»

KapTouka JUYHOr0 NpueMa rpakiaH

damuusi, UM, OTYECTBO IPakJIaHUHA
Anpec MecTa JKUTEIbCTBA
KonTtakTHpli TenedoH
AJpec 3JIeKTPOHHOM OUTHI (TIPY HATUYWH )
CBeneHUs 0 IOKYMEHTE, YA0CTOBEPSAIONIEM JTUYHOCTh 3asIBUTENS
Kpatkoe conepxanue oOparieHus

Pe3ynbraTel npuema

OTMeTKa 0 IMOJIY4CHUHU ITUCbMCHHOT'O 06paHICHI/I$I
(DaMI/IJ'II/ISI, M5, OTYCCTBO JOJIDKHOCTHOTO JiMlld, OCYHICCTBIIAIOMICTO ITPUEM

[loanuce TOMKHOCTHOTO JIMIA, OCYIIECTBISONIETO PUEM
Pernctpannonnsiii Ne

(o0opoTHas CTOpOHA)

Hansl nopyuenus (O.M1.0., 10TKHOCTH UCTIOTHUTENEH)

CoJepkaHue NOpy4EHUS UCITOTHUTEIAM

Cpok ucrnosiHeHus oopanieHus
OtMeTka 00 UCTIOTHEHUH, CHATUU C KOHTPOJIS




